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行政工作：围绕中心工作 搞好全方位服务与管理

党建工作：凝聚共识 铸牢思想长城

财务工作：依法依规 精准执行
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• 围绕教科院各项工作的安排部署，积极做好传达贯彻工作；

• 围绕院党委工作重点，积极开展“两学一做”学习教育；

• 做好对每个所室的后勤服务的服务

• 文件收发工作始终保持着畅通、高效的运行状态

• 文书、档案管理规范有序

• 办文、办会标准高、质量好

• 完成事业单位网上登记、法人证书更新、年审；

• 撰写、编辑8期《成都市教育科学研究院工作简报》

行政工作——规范有序
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行政工作——后勤保障有力
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• 完成社保采集相关工作，“中人”信息认定工作；

• 退休人员养老金社保发放工作；

• 做好人员调动、退休、公招、去世等事宜（今年公招1人、
调动2人、延迟退休2人）；

• 完成每月工资审核及劳资统计；

• 做好劳动保障年检，完成2015年工作人员考核；

• 完成正高级教师职称评审、职称认定、岗位晋级相关工作；

• 完成2016年（2次）工资调标工资；

• 办理社保。各类人员（特级教师、离休干部等）福利待遇调

整等工作。

行政工作——人事工作有条不紊
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党建工作——凝聚共识，铸牢思想长城
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• 3月，我院教研员赴大邑县成都孔裔英美国际公学开展共产党员走基层调研活
动。

• 5月23日，中共成都市教育科学研究院党委二支部举行“两学一做”教育专题
学习会。二支部全体党员同志集中学习了习近平总书记治国理政新理念新思想
新战略，并结合学习提出加强和改进工作的措施。

• 6月3日，中共成都市教科院党委三支部召开“两学一做”专题学习会。

• 8月底，院党委严格按照市教育工委关于“切实做好党费收缴专项检查相关工
作的通知”（成教工委［2016］47号）的要求，在财务室根据文件规定纳入党
费缴纳基数核算出每个党员2008年～2015年（共8年）的收入平均数后，由各
支部根据财务室提供的每个党员每年收入平均数，按照应交党费比例（即百分
比），对比这8年的实际缴纳数，核算出差额部分（即每个党员应补缴党费数
）报给院党办，汇总后形成自查报告和填写统计汇总表报市教育局机关党委，
并在今年年底（12月）收齐全院党员补缴的党费并上缴至市教育局机关党委。

• 9月初，院党委办公室制定好《成都市教育科学研究院在“两学一做”学习教
育中开展三项整改“回头看”工作方案》，印发至各党支部和各所室。

• 9月中旬，各党支部按照《成都市教科院“两学一做”工作方案》要求，召开
全体党员会议，围绕“做合格党员”进行专题组织学习讨论，并做好学习记录
，学习讨论情况书面报院党委办公室。
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• 9月完成自查报告及整改工作情况上报市教育局机关党委。

• 9月底，按市教育局要求，完成全院“党员基础信息”的采集工作，并登录“蓉城先锋•党
员e家”网站，录入党员基础信息。

• 9月23日，院党委书记钟南以《学习•遵守•践行》为题，为我院全体党员、党员干部上了一
堂精彩的“两学一做”专题党课。全院共40余名党员同志参加，会议由院纪委书记、副院
长谭文丽主持。

• 10月8日下午，成都市教育科学研究院党委第三支部在市教科院学术报告厅召开了支部全体
会议。会议由三支部书记陕昌群同志主持。院党委委员2名、三支部委员2名，支部8名党员
参加了学习。

• 10月20日，市委“两学一做”督导组第三组组长、市教育局机关党委副书记胡翚，市教育
局机关党委干部何大勇一行到我院检查“两学一做”学习教育工作开展情况，指导下一阶
段工作开展。

• 10月，按照《市教科院“两学一做”学习教育工作方案》要求，以党支部为单位，召开全
体党员会议，组织好本支部全体党员开展民主评议，民主评议情况书面报院党委办公室。

• 10月，修改、完成市教科院《廉政风险防控工作手册》和《惩治和预防腐败体系基本框架
》两本书。

• 11月，院党委办公室汇总本院全年党费总收入，按比例（50％）上缴市教育局机关党委，
并完成好2016年党内统计年报工作。

• 12月， 院党委召开“两学一做”年度专题民主生活会，同时各党支部召开“两学一做”专
题组织生活会。
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团队建设——为人谦和  学识渊博  开放共享 协同创新 
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团队建设——学习型组织建设
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团队建设——共同体建设
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2017年主要工作

Ø搞好新增新建设施设备的管理和服务工作

Ø围绕市教育局党建工作的中心任务，做好我院基

层党组织的党建工作

Ø做好未来三年的规划预算编制工作


